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1. Общие положения 

Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных федерального 

автономного учреждения «Национальный институт аккредитации» (далее – Политика) 

определяет основные принципы и условия обработки персональных данных в федеральном 

автономном учреждении «Национальный институт аккредитации» (далее - Оператор), а также 

меры по обеспечению безопасности персональных данных. 

Настоящая Политика разработана в соответствии с требованиями Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О 

персональных данных»), иных федеральных законов, регулирующих вопросы обработки 

персональных данных, а также принятых во исполнение подзаконных нормативных правовых 

актов Российской Федерации. 

Политика направлена на обеспечение прав и свобод человека и гражданина при 

обработке Оператором персональных данных, в том числе защиты прав на 

неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, в соответствии с 

требованиями действующего законодательства Российской Федерации. 

Политика обязательна для исполнения всеми работниками Оператора, участвующими 

в процессе обработки персональных данных. 

 

2. Термины и определения 

В настоящей политике используются основополагающие термины и определения: 

Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники; 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения 

ПДн); 

Информационная система персональных данных (ИСПДн) - совокупность 

содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку 

информационных технологий и технических средств; 

Неавтоматизированная обработка персональных данных (обработка 

персональных данных без использования средств автоматизации) – обработка 

персональных данных, содержащихся в информационных системах персональных данных 

либо извлеченных из такой системы, если такие действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в 

отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при 

непосредственном участии человека. 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных; 

Обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без их 

использования. Обработка персональных данных включает в себя: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение; 

Оператор персональных данных - государственный орган, муниципальный орган, 

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также 

определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, 

подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

Персональные данные (ПДн) - любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных); 
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Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц; 

Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных 

на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу; 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание ПДн в информационной системе персональных 

данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных 

данных. 

 

3. Основные положения 

3.1. Права субъекта персональных данных 

3.1.1. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

3.1.1.1. Право на получение информации, касающейся обработки его ПДн, в том числе 

содержащей: 

– подтверждение факта обработки ПДн Оператором; 

– правовые основания и цели обработки ПДн; 

– применяемые Оператором способы обработки ПДн; 

– наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за исключением 

работников Оператора), которые имеют доступ к ПДн или которым могут быть раскрыты ПДн 

на основании договора с Оператором или на основании федерального закона; 

– обрабатываемые ПДн, относящиеся к субъекту персональных данных, равно как и 

источниках их получения; 

– сроки обработки и хранения ПДн; 

– порядок осуществления субъектом ПДн прав, предусмотренных Федеральным 

законом «О персональных данных»; 

– об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче данных; 

– наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес лица, осуществляющего обработку 

ПДн по поручению Оператора, если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

– иные сведения, предусмотренные федеральными законами Российской Федерации. 

3.1.1.2. Субъект персональных данных имеет право на получение сведений, указанных 

в п. 4.1.1.1, за исключением случаев, предусмотренных п. 4.1.1.7 настоящей Политики. 

Субъект ПДн вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их 

блокирования или уничтожения в случае, если ПДн являются неполными, устаревшими, 

неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав. 

3.1.1.3. Сведения, указанные в п. 4.1.1.1 настоящей Политики, предоставляются 

Оператором: 

–  субъекту ПДн в доступной форме, и в них не должны содержаться персональные 

данные, относящиеся к другим субъектам ПДн, за исключением случаев, если имеются 

законные основания для раскрытия таких персональных данных; 

– субъекту ПДн или его представителю при обращении либо при получении запроса 

субъекта персональных данных или его представителя.  

Запрос может быть направлен при личном обращении субъекта или его представителя 

по месту нахождения Оператора, либо посредством направления Оператору письменного 

запроса, либо в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, и 

должен содержать: 

 номер документа, удостоверяющего личность субъекта ПДн или его представителя; 

 сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта ПДн в отношениях с Оператором 



5 

 

(реквизиты договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения);  

 сведения, иным образом подтверждающие факт обработки ПДн Оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя.  

3.1.1.4. В случае, если сведения, указанные в п. 4.1.1.1 настоящей Политики были 

ранее предоставлены для ознакомления субъекту ПДн по его запросу, право на повторный 

запрос о получении вышеуказанных сведений возникает не ранее чем через 30 (тридцать) 

календарных дней после первоначального обращения и/или направления первоначального 

запроса (если иные сроки не установлены федеральными законами Российской Федерации и 

принятыми в соответствии с ними нормативными правовыми актами или договором, стороной 

которого либо выгодоприобретателем/поручителем по которому является субъект 

персональных данных. 

3.1.1.5. Субъект ПДн вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему 

повторный запрос (с обоснованием) в целях получения сведений, указанных в п. 4.1.1.1 

настоящей Политики, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными 

данными до истечения срока, указанного в п. 4.1.1.4 настоящей Политики, в случае, если такие 

сведения и/или обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему для 

ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения.  

3.1.1.6. Оператор вправе отказать (мотивированно) субъекту ПДн в выполнении 

повторного запроса, не соответствующего условиям, предусмотренным положениями 

настоящей Политики.  

3.1.1.7. Право субъекта персональных данных на доступ к его ПДн может быть 

ограничено в соответствии с федеральными законами Российской Федерации, в том числе 

если: 

–  обработка персональных данных, включая ПДн, полученные в результате 

оперативно-розыскной, контрразведывательной и разведывательной деятельности, 

осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и охраны правопорядка; 

–  обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта ПДн по подозрению в совершении преступления, либо предъявившими 

субъекту ПДн обвинение по уголовному делу, либо применившими к субъекту ПДн меру 

пресечения до предъявления обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-

процессуальным законодательством Российской Федерации случаев, если допускается 

ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими ПДн; 

–  обработка персональных данных осуществляется в соответствии с 

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных 

преступным путем, и финансированию терроризма; 

–  обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях обеспечения 

устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, защиты интересов 

личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от актов незаконного 

вмешательства; 

– доступ субъекта персональных данных к его ПДн нарушает права и законные 

интересы третьих лиц. 

3.1.2. Права субъектов персональных данных при обработке их персональных данных 

в целях продвижения товаров, работ, услуг 

3.1.2.1. Обработка ПДн в целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке путем 

осуществления прямых контактов с потенциальным потребителем с помощью средств связи 

допускается только при условии предварительного согласия субъекта ПДн. Указанная 

обработка персональных данных признается осуществляемой без предварительного согласия 

субъекта персональных данных, если Оператор не докажет, что такое согласие было получено. 

3.1.2.2. По требованию субъекта персональных данных Оператор немедленно 

прекращает обработку его ПДн. 

3.1.3. Права субъектов персональных данных при принятии решений на основании 
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исключительно автоматизированной обработки их персональных данных 

3.1.3.1. Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной 

обработки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в 

отношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права и 

законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных п. 4.1.3.2 настоящей 

Политики. 

3.1.3.2. Решение, порождающее юридические последствия в отношении субъекта 

персональных данных или иным образом затрагивающее его права и законные интересы, 

может быть принято на основании исключительно автоматизированной обработки его 

персональных данных только при наличии согласия в письменной форме субъекта 

персональных данных или в случаях, предусмотренных федеральными законами, 

устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и законных интересов 

субъекта персональных данных. 

3.1.3.3. Оператор разъясняет субъекту персональных данных порядок принятия 

решения на основании исключительно автоматизированной обработки его персональных 

данных и возможные юридические последствия такого решения, предоставляет возможность 

заявить возражение против такого решения, а также разъясняет порядок защиты субъектом 

персональных данных своих прав и законных интересов. 

3.1.3.4. Оператор рассматривает возражение, указанное в п. 4.1.3.3 настоящей 

Политики, в течение тридцати дней со дня его получения и уведомляет субъекта персональных 

данных о результатах рассмотрения такого возражения. 

3.1.4. Право на обжалование действий или бездействия Оператора  

Если субъект ПДн считает, что Оператор осуществляет обработку его персональных 

данных с нарушением законодательства Российской Федерации или иным образом нарушает 

его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или 

бездействие Оператора в уполномоченные органы по защите прав субъектов ПДн или в 

судебном порядке. 

3.2. Обязанности Оператора 

3.2.1. Обязанности Оператора при сборе персональных данных  

3.2.1.1. При сборе персональных данных оператор предоставляет субъекту 

персональных данных по его просьбе информацию, предусмотренную п. 4.1.1.1 настоящей 

Политики. 

3.2.1.2. Если предоставление ПДн является обязательным в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, Оператор разъясняет субъекту ПДн юридические 

последствия отказа предоставить его персональные данные. 

3.2.1.3. Если персональные данные получены не от субъекта ПДн, то Оператор, за 

исключением случаев, предусмотренных п. 4.2.1.4 настоящей Политики, до начала обработки 

таких персональных данных предоставляет субъекту персональных данных следующую 

информацию: 

  наименование (фамилия, имя, отчество) и адрес Оператора или его представителя; 

  цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

  предполагаемые пользователи персональных данных; 

  установленные законодательством Российской Федерации права субъекта ПДн; 

  источник получения персональных данных. 

3.2.1.4. Оператор освобождается от обязанности предоставить субъекту персональных 

данных сведения, предусмотренные п. 4.2.1.3 настоящей Политики, в случаях, если: 

 субъект ПДн надлежащим образом уведомлен об осуществлении обработки его 

ПДн; 

 ПДн получены оператором на основании законодательства Российской Федерации 

или в связи с исполнением договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем/поручителем, по которому является субъект ПДн; 
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 ПДн сделаны общедоступными субъектом ПДн или получены из общедоступного 

источника; 

 Оператор осуществляет обработку ПДн для статистических или иных 

исследовательских целей, либо научной или иной творческой деятельности, если при этом не 

нарушаются права и законные интересы субъекта персональных данных; 

 предоставление субъекту ПДн сведений, предусмотренных п. 4.2.1.3 настоящей 

Политики, нарушает права и законные интересы третьих лиц. 

3.2.1.5. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение ПДн граждан 

Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской 

Федерации, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных». 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 

4.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

правовых актов Российской Федерации и локальных нормативных документов Оператора, 

действующих на момент обработки ПДн, во исполнение которых и в соответствии с которыми 

оператор осуществляет обработку персональных данных. 

4.2. Правовыми основаниями для обработки являются:  

 Конституция Российской Федерации от 12.12.1993;  

 Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ; 

 Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации от 31.07.1998 № 146-ФЗ; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ;  

 Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

 Федеральный закон от 28.03.1998 №53-ФЗ «О воинской обязанности и военной 

службе»; 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской 

Федерации»; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации»; 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59 «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации»; 

 Федеральный закон от 03.11.2006 № 174-ФЗ «Об автономных учреждениях»; 

 Устав федерального автономного учреждения «Национальный институт 

аккредитации»; 

 Положение о наблюдательном совете федерального автономного учреждения 

«Национальный институт аккредитации»; 

 договоры, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем 

является субъект персональных данных, а также договоры для заключения по инициативе 

субъекта персональных данных; 

 согласия субъекта персональных данных на обработку персональных данных. 

Кроме этого, обработка ПДн возможна в следующих случаях: 

– для защиты жизни, здоровья или иные жизненно важные интересы субъекта ПДн, 

если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

– для осуществления права и законных интересов Оператора или третьих лиц либо для 

достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 



8 

 

свободы субъекта персональных данных; 

– для осуществления статистических или иных исследовательских целей, за 

исключением, предусмотренных законодательно (при условии обязательного обезличивания 

ПДн); 

– для осуществления обработки персональных данных, доступ к которым 

предоставлен неограниченному кругу лиц субъектом персональных данных либо по его 

просьбе; 

– для опубликования или обязательного раскрытия в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.3. Субъект ПДн принимает решение о предоставлении его персональных данных и 

дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на 

обработку персональных данных должно быть конкретным, информированным и 

сознательным.  

4.4. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 

персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме, если иное не установлено федеральными законами. В случае получения 

согласия на обработку ПДн от представителя субъекта персональных данных полномочия 

данного представителя на дачу согласия от имени субъекта персональных данных 

проверяются оператором. 

4.5. Согласие на обработку ПДн может быть отозвано субъектом персональных 

данных. В случае отзыва субъектом ПДн согласия на обработку персональных данных 

оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта ПДн при 

наличии оснований, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

 

5. Перечень обрабатываемых персональных данных 

5.1. Фамилия, имя, отчество; 

5.2. дата рождения; 

5.3. место рождения; 

5.4. гражданство; 

5.5. прежние фамилия, имя, отчество и причина их изменения (в случае изменения); 

5.6. пол; 

5.7. фотографическое изображение; 

5.8. реквизиты (в т.ч. серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) 

документа, удостоверяющего личность лица на территории Российской Федерации 

5.9. образец подписи; 

5.10. адрес и дата регистрации по месту жительства или месту пребывания, 

информация о предыдущих адресах регистрации по месту жительства или месту пребывания, 

адрес фактического проживания; 

5.11. наименование, тип и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование и код 

выдавшего органа, срок действия) документа, подтверждающего право на пребывание 

(проживание) в Российской Федерации; 

5.12. наименование, тип и реквизиты (серия и номер, сведения о дате выдачи и 

выдавшем органе) действующих и прекративших свое действие документов, 

подтверждающих право на въезд, даты начала и окончания действия права на въезд и 

пребывание на территории иностранных государств, а также сведения о разрешенной 

продолжительности пребывания, сведения об отказе в получении права на въезд и пребывание 

на территории иностранных государств; 

5.13. сведения о ранее имевшемся гражданстве; 

5.14. наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, дата окончания срока 

действия, наименование и код выдавшего органа) документа, удостоверяющего личность 

гражданина РФ за пределами РФ, а также при выезде и въезде в РФ; 
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5.15. наименование мест предыдущих трудоустройств (наименование, адрес 

юридического лица), периоде и продолжительности работы, занимаемых должностях и 

выполняемых функциях, в том числе на государственной или муниципальной службе; 

5.16. сведения об участии работника в юридических лицах (наименование, адрес 

юридического лица) и о статусе участия в таких юридических лицах (работник, учредитель, 

участник, акционер, член органа управления, исполнительного органа); 

5.17. срок трудового договора (сведения о дате заключения и номер), дата приема на 

работу, дата вступления в должность, сведения о трудовом стаже, реквизиты (серия и номер, 

дата выдачи, наименование выдавшей организации) трудовой книжки; 

5.18. сведения о факте, основании, дате прекращения трудового договора, служебного 

контракта; 

5.19. наименование должности, профессии, разряд, наименование и адрес текущего 

места трудоустройства, наименование структурного подразделения; 

5.20. идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) и дата его присвоения; 

5.21. страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС) и дата регистрации в 

системе обязательного пенсионного страхования; 

5.22. сведения о доходах; 

5.23. сведения о привлечении к дисциплинарной ответственности; 

5.24. сведения о состоянии здоровья, относящиеся к возможности выполнения 

трудовой функции; 

5.25. сведения о наличии инвалидности, наименование и реквизиты (серия и номер, 

дата выдачи, наименование выдавшей организации) документа, подтверждающего 

инвалидность; 

5.26. реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшей организации) 

листов нетрудоспособности, сведения о факте, периоде и продолжительности 

нетрудоспособности; 

5.27. сведения о семейном положении, составе семьи, степени родства, близких 

родственниках и их возрасте ((дата рождения, дата смерти, наименование и реквизиты (серия 

и номер, дата выдачи, наименование и код выдавшего органа) документа, удостоверяющего 

личность гражданина РФ; наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, 

наименование выдавшей организации) свидетельства о смерти); 

5.28. сведения о профессиональных компетенциях, знаниях и навыках, сведения об 

образовании, квалификации, специальности, профессиональной переподготовке, 

наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) 

документа об образовании, квалификации, специальности, сведения об ученой степени, 

ученом звании (дата присвоения, номера дипломов, аттестатов); 

5.29. наименование и адрес текущего места учебы; 

5.30. информация о владении иностранными языками и языками народов Российской 

Федерации, степень владения, сведения о знании и об уровне владения программным 

обеспечением; 

5.31. сведения о фактически отработанном времени, о страховом и льготном стаже; 

5.32. отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (для граждан, 

пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военную службу), реквизиты (серия и 

номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа) военного билета; 

5.33. сведения о награждении государственными, ведомственными и иными видами 

наград (наименование, кем награжден и когда); 

5.34. сведения (номер счета, наименование и иные реквизиты банка) о банковском 

счете и банковской карте (номер карты, дата окончания срока действия карты, 

эмбоссированные имя и фамилия, наименование и иные реквизиты банка) о банковской карте, 

перечисления заработной платы и иных выплат от Оператора; 

5.35. табельный номер,  
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5.36. номер служебного пропуска (ID-карты), номер, дата выдачи и дата окончания 

срока действия служебного пропуска (ID-карты); 

5.37. номер телефона;  

5.38. адрес электронной почты; 

5.39. реквизиты (серия и номер, дата выдачи) полиса добровольного медицинского 

страхования и наименование страховой организации; 

5.40. размер одежды, обуви, головного убора; 

5.41. сведения о факте, обстоятельствах, последствиях, времени, дате, месте 

несчастного случая, вид происшествия, приведшего к несчастному случаю, о характере и 

тяжести повреждений здоровья, полученных пострадавшим при несчастном случае; 

5.42. сведения о наличии иждивенцев; 

5.43. сведения о льготах, гарантиях, компенсациях на которые работник имеет право в 

соответствии с законодательством, и локальными нормативными актами (сведения о наличии 

инвалидности у детей работника, наименование и реквизиты (серия и номер, дата выдачи, 

наименование выдавшей организации) документа, подтверждающего инвалидность); 

5.44. сведения о месте и дате направления в командировку (периоде, 

продолжительности нахождения и произведенных командировочных расходах); 

5.45. сведения о факте, виде, периоде и продолжительности нахождения в отпуске; 

5.46. запись видеоизображения; 

5.47. время и дата, цель посещения объектов недвижимости Оператора; 

5.48. идентификатор пользователя, права на использование и сведения о фактическом 

использовании элементов информационно-технологической инфраструктуры Оператора; 

5.49. сведения о факте, дате, времени посещения сайтов и(или) страниц сайтов в сети 

«Интернет» с корпоративных устройств, проблемы возникшие в процессе использования 

информационных технологий и технических средств; 

5.50. сведения о входящих и исходящих телефонных звонках (время и дата 

осуществления телефонных звонков, их длительность и адресаты), об отправленных и 

полученных с телефонов текстовых сообщениях (время и дата отправки сообщений, их 

адресаты), расходы на услуги мобильной корпоративной радиосвязи; 

5.51. сетевой адрес корпоративного пользовательского устройства, дате, времени 

посещения сетевых адресов и сведения об объеме потребленного сетевого трафика; 

5.52. сведения о корпоративном пользовательском устройстве и географический адрес 

точки подключения пользователя к сети «Интернет»; 

5.53. сведения о факте выдачи доверенности ее реквизиты (дата выдачи, номер), а 

также об объеме и сроке действия полномочий; 

5.54. реквизиты сертификата ключа проверки электронной подписи (номер, даты 

начала и окончания срока действия сертификата); 

5.55. реквизиты (серия и номер, дата выдачи, наименование выдавшего органа, срок 

действия) разрешения на временное проживание, страна резидентства; 

5.56. сведения о наличии и реквизиты (серия и номер, срок действия) разрешения на 

работу или патента; 

5.57. сведения об основании приостановления (возобновления) действия трудового 

договора; 

5.58. сведения о призыве на военную службу (в т.ч. по мобилизации) или о заключении 

с работником контракта о прохождении военной службы либо контракта о добровольном 

содействии в выполнении задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации, 

а также реквизиты и наименование документов о призыве или заключении контракта. 

5.59. сведения об отношении к командировкам; 

5.60. сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в сети «Интернет», 

используемых для социальной коммуникации посредством размещения общедоступной 

информации и идентифицирующих данных, например, адрес персональной страницы в любой 
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отдельно взятой социальной сети, предназначенной для поиска и установления деловых 

контактов; 

5.61. номер аттестата аккредитации для аккредитованного лица;  

5.62. номер в реестре экспертов для эксперта; 

5.63. файлы cookie. 

 

6. Категории субъектов персональных данных 

6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных соответствуют 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не являются 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

6.2. К категориям субъектов персональных данных относятся в том числе:  

 работники Оператора,  

 кандидаты на замещение вакантных должностей Оператора; 

 бывшие работники Оператора; 

 члены семьи (в том числе бывшие) и близкие родственники работников, бывших 

работников в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;  

 представители организаций или физические лица, заключившие договор или 

намеревающиеся вступить с Оператором в договорные отношения; 

 представители контрагентов; 

 физические лица, направляющие обращения Оператору; 

 физические лица, посещающие объекты недвижимости Оператора; 

 посетители сайтов Оператора; 

 члены Наблюдательного совета Оператора, бывшие члены Наблюдательного 

совета Оператора. 

 

7. Цели обработки персональных данных 

7.1. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных. 

7.2. Цели обработки ПДн, сопоставленные с категориями субъектов ПДн и перечнем 

обрабатываемых ПДн, представлен в таблице ниже. 

№ п/п Цель обработки ПДн 
Связанные категории 

субъектов ПДн 

Состав ПДн 

1 Реализация трудовых отношений 

а)  

ведение кадрового, бухгалтерского, налогового 

и воинского учета в отношении работников 

Оператора, выплаты заработной платы, 

реализации любого рода мер поощрения, 

обеспечения пенсионных прав, обязательного 

социального страхования, исполнения 

Оператором обязательств, вытекающих из 

трудового законодательства и локальных 

нормативных актов Оператора, заключенного 

трудового договора, а равно любого рода 

обязательств перед работниками Оператора 

работники 

бывшие работники 

члены семьи (в том 

числе бывшие) и 

близкие родственники 

5.1-5.11, 5.13, 5.15, 

5.17-5.35, 5.37-5.39, 

5.42-5.45, 5.55-5.58 

б)  

организация служебных поездок и 

командировок, помощь в оформлении 

въездных виз в иностранные государства 

работники 

5.1-5.4, 5.6-5.10, 5.12-

5.15, 5.19, 5.34-

5.35, 5.44 

в)  

организация обучения, аттестации, в том числе 

по программам повышения квалификации и 

программам профессиональной 

переподготовки, проведения инструктажей, 

проверки знаний 

работники 

5.1-5.4, 5.6-5.10, 5.12-

5.15, 5.17-5.19, 5.28, 

5.29, 5.34, 5.37-5.38 
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№ п/п Цель обработки ПДн 
Связанные категории 

субъектов ПДн 

Состав ПДн 

г)  

обеспечение безопасных условий и охраны 

труда, проведения специальной оценки 

условий труда 

работники 

5.1-5.3, 5.6-5.10, 5.17-

5.19, 5.21, 5.24-5.25, 

5.27, 5.37-5.39, 5.40-

5.42 

д)  

обеспечение внутриобъектового и пропускного 

режимов на объектах Оператора, защиты 

жизни и здоровья работников Оператора, 

охраны имущества и объектов недвижимости 

от противоправных посягательств 

работники 

5.1-5.4, 5.6-5.10, 5.17-

5.19, 5.35-5.38, 5.46-

5.47 

е)  

предоставление служебной мобильной связи, 

служебного доступа к сети «Интернет», 

технической поддержки пользователей, 

обеспечения защиты информации, 

эксплуатации и использования 

информационно-технологической 

инфраструктуры 

работники 

5.1, 5.8, 5.10, 5.19, 

5.35, 5.37, 5.38, 5.48-

5.52 

ж)  

включение персональных данных работника в 

общедоступные источники персональных 

данных Оператора, в том числе корпоративные 

информационные электронные ресурсы, 

справочники, адресные книги, 

информационные стенды, электронные 

периодические издания Оператора, а также 

рассылки персональных данных по 

корпоративной электронной почте в составе 

информационных материалов 

работники 

5.1, 5.2, 5.7, 5.15, 5.17, 

5.19, 5.28, 5.33, 5.35, 

5.37, 5.38 

з)  

подготовка, выдача, прекращение, хранение 

доверенностей, в том числе для создания и 

выдачи сертификатов ключей проверки 

электронных подписей 

работники 

5.1-5.4, 5.6-5.10, 5.17-

5.19, 5.37-5.38, 5.53-

5.54 

и)  

сообщения персональных данных работников 

в коммерческих целях (представление 

интересов Оператора в отношениях с иными 

лицами, передача оформленных на работников 

доверенностей лицам, для представительства 

перед которыми они выданы, представление 

персональных данных в составе информации, 

сообщаемой в связи с заключением, 

исполнением, расторжением и прекращением 

обязательств по договорам, стороной которых 

является Оператор, организация и участие в 

проведении закупок,  предложение работ и 

услуг в целях осуществления 

предусмотренных законодательством 

Российской Федерации полномочий Оператора 

в области аккредитации) 

работники 

5.1-5.3, 5.7-5.8, 5.10, 

5.19, 5.37-5.38, 5.53-

5.54 

к)  
организация и обеспечение добровольного 

медицинского страхования 
работники 

5.1, 5.2, 5.8, 5.10, 5.37, 

5.39 

л)  

урегулирование возможных обстоятельств 

возникновения личной заинтересованности, 

которая приводит или может привести к 

конфликту интересов 

работники 

5.1, 5.15, 5.16, 5.19, 

5.27 
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№ п/п Цель обработки ПДн 
Связанные категории 

субъектов ПДн 

Состав ПДн 

2 

Замещение вакантных должностей 

кандидатами, наиболее полно 

соответствующими требованиям Оператора, 

проверки достоверности предоставленных 

кандидатами сведений, формирования 

кадрового резерва, оценки благонадежности 

кандидатов, а также осуществления 

информационного и организационного 

взаимодействия с кандидатами 

кандидаты на 

замещение вакантных 

должностей 

5.1-5.10, 5.14-5.15, 

5.24-5.25, 5.27-5.30, 

5.32-5.33, 5.37-5.38, 

5.56, 5.59-5.60 

3 

Обучение по дополнительной 

профессиональной программе 

дополнительного профессионального 

образования 

представители 

организаций или 

физические лица, 

заключившие договор 

или намеревающиеся 

вступить с Оператором 

в договорные 

отношения 

5.1-5.4, 5.9-5.10, 5.21, 

5.28, 5.37, 5.38 

4 

Заключение с субъектами персональных 

данных гражданско-правовых договоров и их 

дальнейшее исполнение 

физические лица, 

заключившие договор 

или намеревающиеся 

вступить с Оператором 

в договорные 

отношения 

5.1-5.4, 5.6-5.10, 5.20, 

5.21, 5.28, 5.37, 5.38, 

5.46 

5 

Информационное и организационное 

взаимодействие с контрагентами Оператора по 

вопросам приобретения и использования 

продукции контрагентов, ведения расчетов с 

контрагентами, контроля качества и 

совершенствования рабочих процессов 

представители 

контрагентов 

5.1-5.3, 5.7-5.8, 5.10, 

5.19, 5.37-5.38, 5.53 

6 

Рассмотрения обращений граждан, обработка 

запросов, предоставление клиентской и 

технической поддержки и обеспечение 

обратной связи 

физические лица, 

направляющие 

обращения Оператору 

посетители сайтов 

5.1, 5.8-5.10, 5.20, 

5.37, 5.38, 5.61, 5.62, 

5.63  

7 

Организация доступа к информации о 

деятельности Оператора, размещаемой на 

сайте Оператора в сети Интернет 

 посетители сайтов 

5.63 

8 
Обеспечение работы Наблюдательного совета 

Оператора 

члены 

Наблюдательного 

совета Оператора, 

бывшие члены 

Наблюдательного 

совета Оператора 

5.1, 5.2, 5.4, 5.6 - 5.8, 

5.10, 5.19, 5.37, 5.38 

 

8. Порядок и условия обработки персональных данных 

8.1. Обработка ПДн осуществляется в виде автоматизированной обработки и 

неавтоматизированной обработки персональных данных. 

8.2. Обработка персональных данных осуществляется на законной и справедливой 

основе. 

8.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, 

обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой. 

8.4. Обработке подлежат только ПДн, которые отвечают целям их обработки. 

8.5. При обработке персональных данных обеспечены точность персональных 

данных, их достаточность и актуальность по отношению к целям обработки персональных 
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данных. Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по удалению 

или уточнению неполных или неточных данных. 

8.6. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 

федеральными законами, договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или/поручителем, по которому является субъект персональных данных. Обрабатываемые 

персональные данные уничтожаются либо обезличиваются по достижении целей обработки 

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено 

федеральными законами. 

8.7. Оператор оставляет за собой право, но не принимает обязанностей по обработке 

ПДн в виде действий (операций) или совокупности действий (операций) с персональными 

данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или без их использования. 

8.8. Персональные данные хранятся и обрабатываются оператором в течении сроков 

необходимых для: 

– достижения целей обработки ПДн,  

– выполнения функций, полномочий и обязанностей, возложенных на Оператора 

законодательством Российской Федерации,  

– исполнения договоров, стороной которого, выгодоприобретателем/поручителем, по 

которому является субъект ПДн, 

– защиты прав и законных интересов оператора, в том числе с учетом сроков исковой 

давности.  

8.9. Передача ПДн третьим лицам осуществляться только с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральными законами или договором 

стороной которого, выгодоприобретателем/поручителем, по которому является субъект ПДн. 

8.10. Оператор вправе передавать персональные данные третьей стороне, 

предусмотренной действующим законодательством Российской Федерации. В случае 

поручения обработки персональных данных субъектов в договоре должны быть указаны 

сведения о соблюдении требований конфиденциальности персональных данных, 

установленных положениями Федерального закона «О персональных данных». 

8.11. Условия прекращения обработки персональных данных: 

– достижение целей обработки персональных данных;  

– истечение срока действия согласия на обработку ПДн; 

– отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных 

данных;  

– выявление неправомерной обработки персональных данных. 

8.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», оператор обязан обеспечить запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 

находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в 

пунктах 2, 3, 4, 8 части 1 статьи 6 Федерального закона «О персональных данных». 

8.13. С целью организации, контроля обработки и обеспечения безопасности 

персональных данных оператором определены следующие участники: 

8.13.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных выполняет 

следующие функции: 

– организация разработки локально-нормативных актов по вопросам обработки и 

обеспечения безопасности персональных данных и поддержания их в актуальном состоянии; 

– проведение мероприятий по внутреннему контролю и аудиту информационной 

безопасности на соответствие обработки персональных данных требованиям 

законодательства Российской Федерации, а также утвержденным локально-нормативными 
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актами в области персональных данных;  

– оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональных данных в 

случае нарушения требований законодательства, соотношение указанного вреда и 

принимаемых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей Оператора, 

предусмотренных законодательством; 

– организация режима обеспечения безопасности помещений, в которых размещены 

информационные системы персональных данных, препятствующего возможности 

неконтролируемого проникновения или пребывания в этих помещениях лиц, не имеющих 

права доступа в эти помещения; 

– взаимодействие с Уполномоченным органом по защите прав субъектов 

персональных данных и иными уполномоченными органами в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о персональных данных; 

– формирование и направления в Уполномоченный орган по защите прав субъектов 

ПДн в сроки, установленные законодательством Российской Федерации о персональных 

данных, уведомления об обработке Оператором (о намерении Оператора осуществлять 

обработку) персональных данных или информационного письма о внесении изменений в 

сведения в реестре операторов, осуществляющих обработку персональных данных; 

– осуществление регулярного мониторинга фактов включения Оператора в ежегодный 

сводный план проведения плановых проверок организаций на предмет соблюдения 

обязательных требований в области обработки персональных данных; 

– организация разработки и формирование плана и программы повышения 

осведомленности по вопросам обработки и обеспечения безопасности персональных данных; 

– организация приема и обработки обращений и запросов субъектов персональных 

данных или их представителей и (или) осуществление контроля за приемом и обработкой 

таких обращений и запросов. 

8.13.2. Ответственный за обеспечение безопасности персональных данных 

выполняет следующие функции: 

– организация консолидации перечня процессов обработки персональных данных и 

перечня информационных систем персональных данных; 

– организация работ по обеспечению безопасности персональных данных при 

осуществлении как автоматизированной обработки персональных данных, так и 

неавтоматизированной обработки персональных данных; 

– организация создания и ввода в эксплуатацию системы защиты персональных 

данных; 

– организация проведения оценки соответствия требованиям законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных (мероприятий по внутреннему 

контролю и (или) аудиту информационной безопасности в части персональных данных);  

– организация информирования работников оператора о требованиях 

законодательства Российской Федерации в области обеспечения безопасности персональных 

данных, а также локально-нормативных актов по вопросам обеспечения безопасности 

персональных данных. 

8.13.3. Комиссия по обеспечению безопасности персональных данных выполняет 

следующие функции: 

– проведение оценки ключевых параметров ИСПДн; 

– установление необходимого уровня защищенности ПДн при их обработке в ИСПДн; 

– организация и проведение правовой оценки возможности создания (модернизации) 

ИСПДн, в том числе с учетом требований законодательства Российской Федерации и 

локально-нормативных актов Оператора; 

– проведение оценки вреда, который может быть причинен субъектами персональных 

данных в случае нарушения действующего законодательства Российской Федерации в области 

персональных данных; 
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– определение приоритетных направлений деятельности Оператора по обеспечению 

безопасности ПДн при их обработке с использованием средств автоматизации и без 

использования таких средств; 

– оценка эффективности деятельности по обеспечению безопасности персональных 

данных и принятие решений о необходимости совершенствования принятых мер по 

обеспечению безопасности персональных данных; 

– координация процесса удаления, уничтожения персональных данных, включая 

уничтожение бумажных носителей персональных данных. 

8.14. С целью обеспечения безопасности персональных данных Ответственный за 

организацию обработки персональных данных обеспечивает: 

– вовлеченность руководства Оператора – деятельность по организации обработки и 

обеспечению безопасности ПДн инициируется и контролируется на уровне руководства; 

– соответствие мер обеспечения безопасности персональных данных требованиям 

законодательства Российской Федерации и локально-нормативных актов оператора в области 

персональных данных; 

– использование для обеспечения безопасности ПДн совокупности организационных 

и технических мер; 

– повышение уровня осведомленности лиц, допущенных к обработке персональных 

данных по вопросам обеспечения безопасности персональных данных; 

– постоянное совершенствование процессов обеспечения безопасности персональных 

данных. 

 

9. Порядок актуализации, исправления, удаления и уничтожения ПДн 

9.1. В случае выявления неправомерной обработки ПДн при обращении субъекта 

персональных данных или его представителя либо по запросу субъекта персональных данных 

или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных 

данных Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых ПДн, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) 

с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки.  

9.2. В случае выявления неточных ПДн при обращении субъекта персональных 

данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных Оператор осуществляет блокирование ПДн, 

относящихся к этому субъекту персональных данных, или обеспечивает их блокирование 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) 

с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 

блокирование ПДн не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных 

или третьих лиц. 

9.3. В случае подтверждения факта неточности ПДн Оператор на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 

необходимых документов уточняет ПДн либо обеспечивает их уточнение (если обработка 

ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в течение 7 

(семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование 

персональных данных. 

9.4. В случае выявления неправомерной обработки ПДн, осуществляемой 

Оператором или лицом, действующим по поручению Оператора, Оператор в срок, не 

превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, прекращает неправомерную 

обработку ПДн или обеспечивает прекращение неправомерной обработки персональных 

данных лицом, действующим по поручению Оператора.  

9.5. В случае, если обеспечить правомерность обработки ПДн невозможно, Оператор 

в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 
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персональных данных, уничтожает такие ПДн или обеспечивает их уничтожение.  

9.6. Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении ПДн Оператор 

уведомляет субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение 

субъекта персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа 

по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

9.7. В случае достижения цели обработки ПДн Оператор прекращает обработку ПДн 

или обеспечивает ее прекращение (если обработка ПДн осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению Оператора) и уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение 

(если обработка ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) 

в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных 

данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем 

или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением 

между Оператором и субъектом персональных данных либо, если Оператор не вправе 

осуществлять обработку ПДн без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных федеральными законами. 

9.8. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его ПДн 

Оператор прекращает их обработку или обеспечивает прекращение такой обработки (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению 

Оператора) и в случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки 

персональных данных, уничтожает ПДн или обеспечивает их уничтожение (если обработка 

ПДн осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по 

которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных либо, если Оператор не вправе осуществлять обработку ПДн 

без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных федеральными 

законами. 

9.9. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение 

срока, указанного в п. 9.5, 9.7, 9.8 настоящей Политики, Оператор осуществляет блокирование 

таких персональных данных или обеспечивает их блокирование (если обработка ПДн 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и обеспечивает 

уничтожение ПДн в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен 

федеральными законами. 

 

10. Ограничения на действие настоящей политики 

Действие Политики не распространяется на отношения, возникающие при: 

 обработке персональных данных физическими лицами исключительно для личных 

и семейных нужд, если при этом не нарушаются права субъектов персональных данных; 

 организации хранения, комплектования, учета и использования содержащих 

персональные данные документов Архивного фонда Российской Федерации и других 

архивных документов в соответствии с законодательством об архивном деле в Российской 

Федерации; 

 обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, 

составляющим государственную тайну. 

 

11. Заключительные положения 

11.1. Настоящая Политика, а также все изменения и дополнения к ней принимаются и 

утверждаются генеральным директором и действуют до замены их новым. 

11.2. Оператор, а также его должностные лица и работники несут гражданско-

правовую, административную и иную ответственность за несоблюдение принципов и условий 

обработки персональных данных физических лиц, а также за разглашение или незаконное 
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использование персональных данных в соответствии с законодательством Российской 

Федерации.  

11.3. Политика является общедоступной и подлежит размещению на официальном 

сайте оператора или иным образом обеспечивается неограниченный доступ к настоящему 

документу. 

 

 

 


